   [image: image1.jpg]Mysununaabaoe GroxkeTHoe 06meodpasoBaTebHOE yIpPeAKIeHHE
«JIanmeBcKas cpexHsisi 00meo0pasoBaTe/IbHAsA MIKOJIA
nuvenn Iepos Coserckoro Corosa bopuca Knpniiosnda Ky3nenosa»
JlanmeBCKOro MyHHIUNAILHOTO paiiona Pecny6iukn TaTaperan

IIpunsTo Ha 3aceJaHHH YTBepxaar
Ilenaroru4eckoro coBera n.0. qupekropa MBOY «JICOII Ne 2 um.
ITpoToxoma Ne _//_ oT I'eposi Copetckoro Coro3a B.K.Ky3neunona»
« ﬁ> of 20 /4 77 . 3.ATa3usyanuHa

Mpuxas Ne /67/7
or« 3w ¢/ 2015 roma

ITosoxeHue
0 6ub.1oTedHOM (oHIe y1eOHUKOB
NS yJaIHuXCs
MBOY« JICOII Ne2
nm. Iepos Coserckoro Coro3a b. K. Ky3nenosa»

1. O6mue MOJI0KEeHHUA

11. TlonoxkeHHe 00  OOECIedYeHMHM  OECTIaTHBIME  y4eOHMKaMH — OOydYarouXcs
MyHHIHIATEHOTO  GIOKETHOTO  00Ie00pa3soBaTebHOrO  YUPEKIACHHIA «JlanimeBckas CpemHss
obmeoGpasopatenpias  mkoma Ne 2 mmenn I'epos Coserckoro Corosa bopuca Kupumosiya
KysHeroBa» JIaWIIeBCKOIO MYyHHIHMIATIBHOIO paHoHa PT . (nanee — Ilonoxenue) pa3paboTaHO B
COOTBETCTBHUH C:

®3 No273 o1 29.12.2012 1. «O6 ob6pazosanuu B Poccutickoit Oeneparuin

cr. 8 m. 1 u. 3, c1. 35 m. 1, 3akonom Poccuiickodt @eneparuu «O OUONIMOTEYHOM OEIie» OT
29.12.1994 r. Ne 78-@3,

Ha ocHOBaHMH VIHCTpyKIuu 06 yuere GuGmoTedHOro (GoHIa (ITpukas Murno6pazosanus PO
oT 24.08.200 Ne 2488), '

Monoxenmem o 6ubmioreke MBOY «JICOII Ne2 mm. T'epos Coserckoro Corwsa b.

K.Ky3Henosay.
12, VueGHHKM JOMKHBI COOTBEICTBOBATh (elepalpHOMY IepeuHio MuHmCTEpCTBa
obpasosanmss u Haykum Poccmiickoit O@enepallud , PEKOMEHIOBAHHBIMU (momyIIEeHHBIMH) K

MCIONB30BAHMIO B  0OpasOBaTeNbHOM Iporecce B 00pa3soBaTeNbHBIX — YUPSKACHHAX — HA
COOTBETCTBYIOIIHM T'OI.

1.3. IlpaBwia MOJB30BaHHA y4eOHHKAMH M3 [IKOJNBHON OWOIMOTEKM HMET TIpud
«YTBEPXKIat0» U MOIUCH TUPEKTOPA.

2. Iopsimok popmupoBanus ydedHoro ¢ponaa

2.1. Tlomoxenue o (oHIEe yUeOHMKOB — IOKYMEHT, (GUKCHDYIOIIMH B3aMMOOTHOIICHUSA
yuampxcs, pomuTenell (3aKOHHBIX —Ipe/CTABUTENCH), yuureneit- IPEeIMETHHKOB, KIACCHBIX
PYKOBOZMTENEH, aIMUHICTPAIME IIKOIBI M ONPENENAIONMMA TOPAIOK H0CTyNa K ygebHOMY GOHIY
IIIKONbHOM GUOIMOTEKH, IpaBa i 00S3aHHOCTH IIONIb30BaTeNnel yueoHou NATEPATYPOU ¥ OUOIMOTEKON.

2.2, YueGHblit BOHM MIKOMbHON GHOTHOTEKH CO3IAETCS KaK CAUHBIH OuGIMOTEeYHEIH (HOHI Ha

OCHOBE IIEHTPAIN30BAHHOTO KOMILIEKTOBAHUSI X XPAHUTCS OTIAEIBHO OT OCHOBHOTO dboHma.

2.3. ®opmupopanue yueOHOro ¢GoHna OUOTMOTEKM MIKOIBI OCYIIECTBIACTCA 34 CHET
deneparpHOro OIOIKETA.



                   
2.4. Все полученные учебники передаются в школьную библиотеку и являются   

 собственностью      школы.

 2.5. Учебники, необходимые для дополнительных занятий, а также учебные тетради, прописи и т. п., приобретаются родителями самостоятельно по рекомендации учителя- предметника.

2.6. Документом, подтверждающим право пользования учебным фондом школьной библиотеки, является Акт приема-передачи учебников, 
 2.7. Учебники выдаются на основании акта приема-передачи и фиксирует факт выдачи учащемуся учебников из фонда школьной библиотеки. 
2.8. После окончания учебного года учебники из фонда школьной библиотеки, подлежащие ремонту, должны быть отремонтированы учащимися и сданы в библиотеку. 
2.9. Учебники из фонда учебной литературы библиотеки выдаются учащимся на учебный год. 
2.10. Выдача учебников на предстоящий учебный год производится до 10 июня  текущего года по графику, составленному педагогом-библиотекарем.
3. Права и обязанности.
 3.1. Право бесплатного пользования фондом учебной литературы  школьной библиотеки имеют все обучающиеся ОУ. 
3.2. Пользователи учебным фондом школьной библиотеки обязаны:
 - соблюдать правила пользования учебниками из фонда школьной библиотеки, бережно относиться к школьному учебнику;
 - в случае перехода в другое образовательное учреждение вернуть учебники в библиотеку; 
- ответственность за сохранность полученных на учебный год школьных учебников несут учащиеся, родители (или лица их заменяющие), классные руководители. 
3.3. Выбывающие учащиеся и увольняющиеся работники отмечают в школьной библиотеке Обходной лист. 
3.4. За учебники, не сданные при выбытии или переходе в другую школу, несут материальную ответственность родители, классный руководитель, администратор, выдавший документы для выбытия. 
3.5. Классный руководитель: 
3.5.1. В июне  получает вместе с учащимися своего класса  в школьной библиотеке учебники на новый учебный год по акту.  
3.5.2. Проводит работу с учащимися и родителями по воспитанию бережного отношения к учебной книге. 
3.5.3. В конце учебного года: - обеспечивает своевременную сдачу учебников своего класса в библиотеку в соответствии с графиком; - в случае необходимости обеспечивает ремонт учебников.
 3.5.4. Несет ответственность за комплект учебников, полученный в библиотеке, осуществляет контроль за их состоянием. 
3.5.5. Контролирует выбытие учащихся в течение учебного года, контролирует, чтобы выбывший учащийся сдал весь комплект учебников в библиотеку.
3.6. Педагог-библиотекарь: 
3.6.1. Совместно с администрацией ОУ: - определяет потребность школы в учебниках, соответствующих программе обучения; - своевременно осуществляет заказ учебников. 
3.6.2. В начале нового учебного года представляет администрации ОУ справку об обеспеченности школы учебниками. 
3.6.3. Выполняет работу по получению вновь поступившего фонда учебников: ведет учет и оформление, штемпелевание, расстановку. 
3.6.4. Ведет подсчет и корректировку выдачи и получения учебного фонда учащимися ОУ
3.6.5. Проводит проверку состояния учебников (1 раз в четверть проводится рейд по проверке сохранности учебного фонда совместно с активом библиотеки). 
3.6.6. Ведет выдачу и сбор учебников. 
3.6.7. Осуществляет контроль за выполнением учащимися единых требований по использованию и сохранности учебников, совместно с классными руководителями, учителями-предметниками. 
3.6.8. Согласованно с администрацией ОУ применяет меры к выпускникам школы имеющим задолженность по учебной литературе (задержка выдачи документов до ликвидации задолженности).
 3.6.9. Обеспечивает учет и сохранность фонда учебной литературы: - организовывает размещение, расстановку и хранение учебников; - принимает меры для своевременного возврата учебной литературы. 
3.6.10. Совместно с классными руководителями проводит диагностику обеспеченности учащихся школы учебниками на текущий учебный год. 
3.6.11. Готовит отчеты об укомплектованности учебного фонда школьной библиотеки на текущий учебный год. 
3.7. Учащиеся обязаны:
3.7.1. Нести ответственность за обеспечение сохранности учебников, полученных из фонда учебной литературы во временное пользование:
 - бережно относиться к школьным учебникам и возвращать их в библиотеку в срок, определенный библиотечным работником, в определенном виде;
 - в случае необходимости ремонтировать (подклеивать, подчищать и т. д.) школьный учебник;
 - для сохранности обернуть учебники в дополнительную съемную обложку, сделать закладку. 
3.7.2. При получении учебников из библиотечного фонда: - просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает соответствующую пометку; - ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых учебниках несѐт последний пользователь. 
3.7.3. Учащиеся, не выполняющие требований по сохранности учебников, будут лишены права пользования учебным фондом школьной библиотеки и обязанности по обеспечению учебниками будут возложены на родителей.
 3.7.5 Учащиеся обязаны сдать в конце учебного года все учебники в школьную библиотеку  в состоянии, соответствующем единым требованиям по их использованию и сохранности. 
3.7.8. Учащимся, не сдавшим за прошлый год учебники, на новый учебный год учебники не выдаются. Они получают учебники в индивидуальном порядке после погашения задолженности. 
3.7.9. Учащиеся выпускного класса перед получением документа об окончании учебного заведения обязаны полностью рассчитаться с библиотекой. 
3.7.10. Для получения документов об образовании выпускники 9 – 11  классов  обязаны подписать Обходной лист в библиотеке
1

